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SIAULIU DAILES GALERIJOS
KULTURINES VEIKLOS VADYBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: kultiirinés veiklos vadybininkas.

2. Pareigybés grupé: specialistas.

3. Pareigybés lygis: A2.

4. Pareigybés paskirtis: jstaigos interneto svetainés administravimas, rySiy su ziniasklaida
palaikymas, jstaigos veiklos vieSinimas.

5. Pareigybés pavaldumas: kultiirinés veiklos vadybininkas yra pavaldus direktoriaus
pavaduotojui kulttirinei veiklai.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg arba aukstaj; koleginj
i§silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu
(komunikacijos, humanitariniy ar socialiniy moksly studijy kryptis);

6.2. buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais bei vidaus dokumentais, reglamentuojanciais jstaigos
veikla ir tiesioginj pareigy vykdyma;

6.3. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.4. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba bei Zinoti vieng i$ bendryjy
Europos kalby B1 lygiu;

6.5. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg;

6.6. buti susipazinusiam su raStvedybos taisyklémis, gebéti naudotis pazangiomis
informacinémis technologijomis, mokéti dirbti Microsoft Office programy paketu ir Wordpress
programa;

6.7. bti pareigingu, darbséiu, kuirybisku, gebéti diplomatiskai bendrauti ir dirbti komandoje.

5 11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Darbuotojas, laikydamasis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy ir etikos
taisykliy, vykdo Sias funkcijas:



7.1. nuolat atnaujina informacija jstaigos interneto svetainéje bei socialiniuose tinkluose apie
kultaring ir administracing jstaigos veikla;

7.2. platina kulttros renginiy, parody, kultiiros ir meno projekty vieSinimui skirtus plakatus,
skrajutes ir kt. leidinius;

7.3. rengia meno kiiriniy perdavimo priémimo aktus ir derina juos su autoriais;

7.4. ruoSia jstaigoje vykstan¢iy parody etiketazg meno kiiriniams;

7.5. renka ir sistemina medZziaga apie kultliring jstaigos veiklg, tvarko archyvinius
dokumentus, pagal meno skyriui priskirtas dokumentacijos plane bylas;

7.6. rupinasi kultiiros ir meno renginiuose dalyvaujanciy menininky apgyvendinimu ir
maitinimu (festivaliy, plenery ir kt. metu);

7.7. vykdo edukacing veikla jstaigoje, Susijusig Su jstaigoje rengiamomis parodomis ir
kultaros renginiais;

7.8. Inicijuoja viesuosius pirkimus, rengia pirkimo paraisSkas pagal institucijy patvirtintas
kulttros projekty / priemoniy sagmatas;

7.9. rengia igyvendinty kultiiros projekty, renginiy metu sunaudoty priemoniy (medziagy)
nuraSymo aktus;

7.10. dalyvauja kultiiros ir meno projekty, kultiiros renginiy organizaciniuose darbuose,
fiksuoja (fotografuoja ir/ar filmuoja) parody atidarymus, kultiiros projekty metu vykstancius
renginius, edukacinius uzsiémimus ir kt.;

7.11. pagal kompetencijg teikia teikia pasitilymus jstaigos direktoriui dél jstaigos veiklos
tobulinimo;

7.12. pagal kompetencija pavaduoja jstaigos darbuotojus jy atostogy, ligos, kvalifikacijos
kélimo, komandiruotés metu ar jiems nesant kitais teisés akty nustatytais atvejais;

7.14. vykdo kitus jstaigos vadovo nenuolatinio pobtidzio pavedimus, kad buty pasiekti ir
jgyvendinti jstaigos veiklos strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz tinkama $iame pareigybiy apra§yme nustatyty
funkcijy vykdyma.

Susipazinau:

(vardas, pavarde)

(paraSas)

(data)



