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SIAULIU DAILES GALERIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy dailés galerijos (toliau — Jstaiga) finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) —
vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavima Istaigoje ir darbuotojy,
atliekanciy joje finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymu, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés istatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 14K-195 ,, D¢l vidaus kontrolés
igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje‘.

3. Istaigos buhalterin¢ apskaita tvarkoma centralizuotai — uz finansy kontrole yra atsakingas
istaigos direktorius bei jo paskirti darbuotojai ir Centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas bei jo
paskirti centralizuotos apskaitos jstaigos darbuotojai, atsizvelgiant ] jstaigos ir centralizuotos
apskaitos jstaigos atlickamas funkcijas, nustatytas Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. geguzes 23 d. nutarimu Nr. 488 ,,D¢l centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés
apskaitos organizavimo tvarkos apra$o patvirtinimo*

4. Finansy kontrolé organizuojama ir atlickama atsizvelgiant ] jstaigos strateginius tikslus,
Istaigos nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobud; ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing
struktiirg, turto apsaugos biikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus. Finansy kontrolé¢ yra vidaus
kontrolés dalis.

5. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

6. Vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad buty jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. veikla buity vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir veiklos
planus, programas ir patvirtintas priemones;

6.2. uztikrinti, kad valstybés ir savivaldybés turto valdymas, naudojimas, apsauga bei
disponavimas juo, jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei patikimumo finansy
valdymo principus, bty apsaugoti nuo suk¢iavimo, i1§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar
kity neteiséty veiky;

6.3. kontrolés priemonés buty taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su istekliy valdymu;

6.4. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai turi biiti saugomi nuo vagystes, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

6.5. Istaiga, vykdydama veiklg, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t.y.
ekonomiSkumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;

6.6. Istaigos finansinés ir kitos veiklos ataskaitos privalo biiti teisingos ir pateikiamos teises
akty nustatyta tvarka.



7. Siekiant, kad kontrol¢ buty veiksminga, ji turi biiti:

7.1. tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.2. vykdoma atsizvelgiant j rizikos veiksnius. Ivertinti juos, vadovaujantis audity iSvadomis ir
rekomendacijomis pasitarimy metu, siekiant, kad Jstaigos tikslai ir prisiimti uzdaviniai biity
igyvendinti;

7.3. optimali, nes per didelé kontrolé¢ stabdo veiklos procesus, o nepakankama kontrolé
neuztikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

7.4. funkcionuoti nenutrikstamai — kiekvienam veiksmui su turtu turi biiti taikomos nustatytos
finansy kontrolés procediiros.

11 SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontrolé atlickama laikantis kontrolés nuoseklumo:

8.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrol¢, vykdoma priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su finansiniy iStekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims, valstybés ir
savivaldybés turto panaudojimu, kai juos patvirtina uz iSanksting kontrolg atsakingas darbuotojas.
ISankstinés kontrolés metu nustatoma projekto, isipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar 1¢Sos
tam tikslui numatytos samatoje, ar tam pakanka 1ésy. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti
1¢8y, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek yra pajamy ir kiek galima daryti i§laidy. ISankstinés finansy
kontrolés funkcija turi biti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

8.2. einamoji kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uZztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty
vykdomi sprendimai dél jstaigos turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims (1€Sos ir
materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir jtraukiamos j apskaita).
Einamoji finansy kontrolé¢ atliekama 1éSy naudojimo metu;

8.3. paskesnioji kontrolé atlickama po sprendimy dé¢l dikiniy operacijy ar jsipareigojimy
tretiesiems asmenims jvykdymo, panaudojus 1¢Sas. Sios kontrolés metu tikrinami jau atlikti susije
veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos 1€Sos ir materialinés vertybés, ar
nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudZiavimy. Paskesniosios kontrolés negali atlikti darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting finansy kontrole.

9. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu buti atsakingas uZ tikines operacijas arba sprendimo dél valstybés arba savivaldybés turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinimg, vykdyma ir apskaita.

10. Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo arba prisiimamy
jsipareigojimy ir tikinés operacijos turi biti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsakyti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

11. Istaigos vadovas atsako uz finansy kontrolés vieSajame juridiniame asmenyje sukiirimg ir
jos veikimo prieziiirg bei finansiniy kontrolés taisykliy tvirtinimg.

12. Istaigos vadovas, diegdamas finansy kontrol¢ bei tvirtindamas vie$ojo juridinio asmens
finansy kontrolés taisykles, atsizvelgia | Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir
rekomendacijas finansy kontrol€s srityje ir Siuos vie$ojo juridinio asmens kriterijus:

12.1. veikos pobidj ir ypatumus;

12.2. veiklos rizika;

12.3. organizacing struktiira;



12.4. apskaitos ir informacing sistema;

12.5. turto apsaugos biikle.

13. Istaigos vadovas, diegdamas finansy kontrole, priziirédamas jos veikimg ir tobulindamas
ja, privalo uztikrinti reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty $iy Taisykliy III skyriuje, laikymasi.

14. Istaigos darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés
srityje.

V SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

15. ISankstine Gikinés operacijos finansy kontrolg¢ vykdo Jstaigos vadovas arba jo paskirtas
atsakingas darbuotojas. Jis atsako uz:

16.1. iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos bus atlieckamos
nevirSijant [staigos patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti tikinés operacijos atitinka
patvirtintas biudzeto programy samatas ar 1ésas ir ar ukiné operacija yra teiséta;

16.2. iSanksting kontrole priimant sprendimus dél valstybés ir savivaldybés turto valdymo,
naudojimo bei disponavimo;

16.3. vieSyjy pirkimy planavima, nevirSijant biudzeto sagmatose patvirtinty asignavimy ir kity
numatyty 1¢sy.

17. AukS¢iau nurodyti asmenys, vykdydami iSanksting Istaigos kontrole, pasiraSo arba
atsisako pasiraSyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti tking ar finansine operacija:

17.1. pasiraSydami iikinés operacijos dokumentus, parasu ir data parvirtina, kad tkiné
operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir
operacijai atlikti skirta pakankamai asignavimuy;

17.2. jeigu i8ankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikiné ar finansiné operacija yra
neteiséta arba, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tiking ar finansing¢ operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, Gikinés ar finansinés operacijos dokumentai
grazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasira$yti tikinés ar
finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai informuoti [staigos
direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti iiking ar finansing operacija.

18. Ukines operacijas inicijuoja jstaigos direktorius ir atsakingi darbuotojai, vadovaudamasis
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu.

VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

19. Ukiniy operacijy einamaja finansy kontrole vykdo Siauliy miesto $vietimo centro
centralizuotos buhalterinés apskaitos padalinys (toliau — padalinys).

20. Padalinys atsako uz tinkamg [staigos apskaitos politikos jgyvendinimo ir apskaitos
tvarkymo kontrolg.

21. Padalinys uztikrina:

21.1. kad dokumentai biity suraSomi laiku;

21.2. visi apskaitos dokumentai buty jtraukti j apskaitos registrus ir jie buty jtraukti tik vieng
karta.

22. Padalinio uzduotys vykdant einamajg kontrole:

22.1. Ukiniy jvykiy ir okiniy operacijy dokumentai: uZztikrina, kad suraSant ir pasiraSant
apskaitos dokumentus, pasirasSyty tik atitinkamus jgaliojimus turinys darbuotojai; aptikus klaidy ir
netikslumy apskaitos dokumentuose biity nedelsiant imamasi priemoniy klaidoms ir netikslumams




iStaisyti, o klaidos biity taisomos visuose su tkine operacija susijusiuose dokumentuose, biity
laikomasi tikiniy operacijy atlikimo nuoseklumo, nuo patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo j apskaitos
registrus, apskaitos dokumentas buity suraSomas nustatytu laiku atlikus tiking operacija;

22.2. turto apskaita: uztikrina, kad biity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSlaidavimo
naudoti ir nuraSymo tvarkos; atlickant veiksmus, susijusius su turtu, nusidévéjes turtas bty
parodomas apskaitoje ir nebity salygy nusidévéjusiam turtui pasisavinti, inventorizacijos metu
nustacius neatitikimy arba trukumy, atitinkamai buty koreguojami apskaitos registruose;

22.3. piniginiy 1éSy apskaita: uztikrina, kad banko iSrasy ir apskaitos registry likuciai biity
periodiskai sutikrinami; dokumentai patikrinami prie§ atlieckant mokéjima, o iSmokamos sumos
atitikty patvirtintgsias;

22 4. isipareigojimy apskaita: Uztikrina, kad jsipareigojimai buty jtraukti j apskaitos registrus
tik jsitikinus, kad jie yra teiséti ir patvirtinti dokumentais; jsipareigojimai sumazéty (padidéty) tik
gavus atitinkamus apskaitos dokumentus, kiekvienos jsiskolinimo atveju biity tiksliai Zinomos
mokétinos ir gautinos SUMOS;

22.5. registry sudarymas: uztikrina, kad sudarytus apskaitos registrus pasiraso darbuotojai
atskaitingi uz jy sudaryma ir patikimuma; apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie§ juos
perkeliant j ataskaitas, apskaitos registrai sudaromi laiku.

23. Padalinys, vykdydamas einamaja finansing kontrole turi teis¢ reikalauti, kad jiems biity
pateikti visi su pirkimu, pavedimu ar bet kokiu léSy iSmokéjimu ar turto panaudojimu susije
dokumentai ir kad jie biity tinkamai parengti, vizuoti, surasyti ir (ar) pasiraSyti asmeny, turin¢iy teise
surasyti ir (ar) pasiraSyti apskaitos dokumentus, ir juos patvirtinti. Jei buvo pateikti ne visi
dokumentai ir jy negalima pateikti, Padalinys i§ atsakingy asmeny privalo pareikalauti parengti
pazyma, akta ar kita dokumenta, kurio pagrindu suraSomas laisvos formos apskaitos dokumentas,
kuriame bty visi Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo 13 straipsnyje nustatyti
privalomi rekvizitai.

VIl SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

24. Paskesniaja finansy kontrole vykdo Istaigos direktorius. Jis kiekvieng karta,
pasiraSydamas finansing atskaitomybe, perziiri balanso straipsniy pasikeitimus, iSlaidy sgmatos
vykdymo rezultatus, atsiskaitymy bukle ir aptaria tolimesng strategija su atsakingais darbuotojais.

25. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali buti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka
iSankstine finansy kontrole.

26. Paskesnigja finansy kontrole vykdantis [staigos direktorius atrankos budu, savo
pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami jvairig informacija, ataskaitas i§ asmeny, atliekanciy
1Sanksting ir einamgjg finansy kontrole, ir pan.) didziausig rizikg kelianCiose srityse jvertina, ar tikinés
operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal poreiki naudojamas jstaigos turtas, ar nebuvo teisés akty,
nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy.

VIl SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLE

27. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Siauliy miesto savivaldybés tarybos
patvirtintu biudzetu.

28. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima finansinés biiklés analize, 168y poreikio
pagrindima, ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.



29. Uz uikinés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingas Istaigos direktorius. Taip pat
pagal savo kompetencija sprendimg inicijuoja Istaigos jgalioti darbuotojai, parengdami laisvos
formos tarnybinj praneSimga arba kita sprendima inicijuojantj dokumenta.

30. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo d¢l jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procediiromis ir Jstaigos mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo aprasu, jy
pakeitimais ir kitais teisés aktais.

31. Ukinés operacijos iSankstine finansy kontrole atlicka Jstaigos direktorius arba jo paskirtas
atsakingas darbuotojas, kuris patikrina: ar kiné operacija (atlickama Istaigoje) bus atlickama pagal
patvirtintas programy sgmatas.

32. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu budu.

33. Einamosios kontrolés metu nustate¢ neatitik¢iy ar trikumy (pateikti netinkami dokumentai,
pateiktos nekokybiskos prekés ar paslaugos, nekokybiSkai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.), darbuotojas turi imtis
veiksmy Sioms neatitiktims ar trikumams pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trikumus
ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas Zodziu informuoja Jstaigos direktoriy.

34. Dokumentai rengiami vadovaujantis buhalterinés apskaitos vadovu.

IX SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

35. Mok¢jimy kontrole vykdo Padalinio darbuotojai, atsakingi uz buhalterinés apskaitos
tvarkyma.

36. Darbuotojai, gave tiking operacija pagrindzianéius ir mokéjimams atlikti reikalingus
dokumentus (Saskaitas-faktiiras, sutartis ir kt.), patikrina ar jie pasirasyti, ar teisingi duomenys jrasyti
1 saskaitg-faktura, ar pakanka asignavimy.

37. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita-faktiira
arba iSankstinio apmokejimo sgskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas,
Kiti dokumentai.

X SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

38. Pagal [staigos nuostatus ir paskirtas funkcijas Istaigos vadovas yra atsakingas uz tinkama
ir efektyvy turto valdyma, vykdo turto, priskirto [staigos funkcijoms jgyvendinti, administravimg ir
kontrole,

39. Istaigos vadovas nustato konkrecias turto kontrolés ir prieziliros procediras. UZ turto
saugojimg ir naudojimo kontrole jstaigoje atsakingas tkinés veiklos administratorius.

40. Turto saugojimo ir naudojimo kontrolg vykdantis darbuotojas privalo uztikrinti, kad:

40.1. turtas buty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

40.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymo, biity parengti vadovaujanti Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

40.3. apskaitos dokumentai, susije¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu ir
likvidavimu, biity suraSomi Tkinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas bty
perduodami Padaliniui.



40.4. atleidziami i§ uzimamy pareigy Istaigos darbuotojai grazinty jiems perduota naudoti
turtg.

41. Turto inventorizacija atlickama be reCiau kaip karta per metus, o esant bltinumui — ir
dazniau.

XI SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

42. Padalinys, tvarkantis Jstaigos buhaltering apskaita, atsako uz Istaigos apskaitos tvarkyma
pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus
atskaitomybeés jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, [staigos
apskaitos vadovg (nustatytg apskaitos politikg) ir kitus buhalterine apskaita reglamentuojancius teisés
aktus.

43. Padalinys, tvarkantis Istaigos apskaita, atsako uz visy tinkamai jforminty ir apskaitos
dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir tikiniy operacijy jtraukima j apskaitg ir buhalteriniy jrasy atitiktj
tkiniy jvykiy ar tkiniy operacijy turiniui.

X1l SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Visi uz finansy kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo finansy
kontrolés pareigas, privalo sekti, kad kontrolé [staigoje biity veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti
finansy kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

45, Istaigos darbuotojai, pastebeje Siy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti
direktoriy.

46. Istaigos darbuotojai turi teis¢ rastu direktoriui teikti Siy taisykliy ir finansy kontrolés
tobulinimo pasitlymus.

47. Istaigos direktorius uZztikrina, kad biity paSalinti finansy kontrolés srityje atsakingy
asmeny nustatyti trukumai ir jy atsiradimg keliantys veiksniai.

48. Darbuotojai uz Siy taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

49. Siose taisyklése nurodyty darbuotojy, atlickan¢iy finansy kontrolés procediiras,
pagrindinés pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje yra aprasomos jy pareigybiy
aprasymuose.




