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SIAULIU DAILES GALERIJOS
EDUKACINES VEIKLOS KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: edukacinés veiklos koordinatorius.

2. Pareigybés grupé: specialistas.

3. Pareigybés lygis: A2.

4. Pareigybés paskirtis: edukaciniy programy ir uzsiémimy kirimas, jy jgyvendinimas, kity
kultiiriniy veikly organizavimas, jy vieSinimas ir komunikacija.

5. Pareigybés pavaldumas: edukacinés veiklos koordinatorius yra pavaldus direktoriaus
pavaduotojui kultiirinei veiklai.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. Turéti ne zemesn] kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg arba aukstaji koleginj
i§silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu
(komunikacijos, humanitariniy ar socialiniy moksly studijy kryptis) ir ne maziau kaip 1 mety
profesinio darbo patirtj su pareigomis susijusioje srityje.

6.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais bei vidaus dokumentais, reglamentuojanciais jstaigos
veiklg ir tiesioginj pareigy vykdyma;

6.3. iSmanyti svarbiausius teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos kulttira, pagrindinius
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy principus;

6.4. biiti susipazinusiam su regiono, Salies ir uzsienio Siuolaikinio meno kontekstu;

6.5. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. gebeti sklandziai déstyti mintis raStu ir Zodziu lietuviy kalba bei zinoti vieng i§ bendryjy
Europos kalby B2 lygiu;

6.7. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

6.8. buti susipazinusiam su raStvedybos taisyklémis, gebéti naudotis paZangiomis
informacinémis technologijomis, mokéti dirbti Microsoft Office programy paketu;

6.9. biti pareigingu, darbsciu, kiirybisku, organizuotu, gebéti dirbti komandoje, diplomatiskai
bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



7. Darbuotojas, laikydamasis konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy ir etikos taisykliy,
vykdo Sias funkcijas:

7.1. inicijuoja, organizuoja ir jgyvendina edukacines programas, kitas kultiirines veiklas;

7.2. organizuoja ir jgyvendina parody ir kity kultiros renginiy edukacines veiklas;

7.3. kuria ir palaiko rySius su Svietimo jstaigomis, kiirybinémis sgjungomis,
organizacijomis, kitomis institucijomis, edukacings ir kulttirinés veiklos organizavimo klausimais;

7.4. nuolat domisi vaiky ir jaunimo aktualijomis, pagal galimybes dalyvauja susijusiuose
seminaruose, konferencijose ir kituose renginiuose;

7.5. inicijuoja ir jgyvendina edukacines ir kulttirines veiklas, orientuotas j socialiniy grupiy
poreikius;

7.6. ruosia edukaciniy programy planus, sudaro sgmatas;

7.7. rengia kultiiros projekty finansavimo paraiskas jvairioms edukacing veikla
finansuojancioms institucijoms, inicijuoja ir vykdo edukacinio pobiidzio projekty rengimg ir
igyvendinima;

7.8. vykdo edukacinés ir kulttrinés veiklos vieSinimg ir komunikacija;

7.9. generuoja ir realizuoja menines idéjas, dalyvauja kiirybiniame procese;

7.10. rengia ir tvarko su tiesioginémis funkcijomis susijusig dokumentacija;

7.11. pagal kompetencija bendradarbiauja ir keiciasi informacija su Lietuvos ir uzsienio
kultiiros institucijomis;

7.12. pagal kompetencijg teikia pasifilymus jstaigos direktoriui dél jstaigos veiklos
tobulinimo;

7.13. pagal kompetencija pavaduoja jstaigos darbuotojus jy atostogy, ligos, kvalifikacijos
kélimo, komandiruotés metu ar jiems nesant kitais teisés akty nustatytais atvejais;

7.14. dalyvauja jstaigos vadovo sudaryty komisijy veikloje jstaigos veiklos uztikrinimui;

7.15. vykdo kitus jstaigos vadovo nenuolatinio pobtidzio pavedimus, kad biity pasiekti ir
1gyvendinti jstaigos veiklos strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ tinkamg $iame pareigybiy apra$yme
nustatyty funkcijy vykdyma.

SusipaZinau:

(vardas, pavardé)

(paraSas)

(data)



