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Svarbu

Si instrukcija yra darbuotojy atmintiné. Ji padeda praktiskai uzpildyti privaéiy interesy deklaracija, tatiau
nepakeicia Viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo, VTEK patvirtinty taisykliy ir VTEK konsultacijy.

1. Kam skirta $§i instrukcija

Si instrukcija skirta Siauliy dailés galerijos darbuotojams, kuriems pagal teisés aktus, direktoriaus
patvirtintg pareigybiy / funkcijy sarasa arba jiems pavestas funkcijas privaloma deklaruoti privacius
interesus.

Instrukcija parengta kaip praktiné pagalba: kada pateikti deklaracija, kg pazyméti PINREG sistemoje ir
kaip nurodyti pirkimy funkcijas.

2. Kas Siauliy dailés galerijoje privalo deklaruoti privadius interesus

Pagal Siauliy dailés galerijos parengta pareigybiy / funkcijy sarasa privadius interesus deklaruoja $ias
pareigas einantys arba Sias funkcijas atliekantys asmenys:

Pareigybé / funkcija Pastaba darbuotojui

1 Direktorius DelflngJama dql einamy pareigy
vieSajame sektoriuje.

2 Direktoriaus pavaduotojas kultiirinei = Deklaruojama dél einamy pareigy

veiklai vie$ajame sektoriuje.
Deklaruojama ir / arba tikslinama iki
3. Viesyjy pirkimy iniciatorius dalyvavimo pirkimy procediirose
pradzios.
PINREG sistemoje tai paprastai
4 Viesyjy pirkimy organizatorius siejama su asmeniu, perkanciosios
' (vykdytojas) organizacijos vadovo paskirtu atlikti
supaprastintus pirkimus.
e . Deklaruojama iki darbo komisijoje
5. Viesyjy pirkimy komisijos narys prad¥ios.
Deklaruojama iki ekspertinio
6. Viesyjy pirkimy ekspertas dalyvavimo pirkimo procediiroje
pradzios.

Dél pirkimy koordinatoriaus ir finansininko

Jeigu pirkimy koordinatorius arba finansininkas pagal direktoriaus jsakymg ar pareigybés aprasyma dalyvauja
pirkimy proceduirose, rengia sprendimus, vertina dokumentus ar yra jtrauktas j deklaruojanciy asmeny sarasa,
Jis taip pat turi jsivertinti deklaravimo pareiga. Jeigu PINREG néra tikslaus funkcijos pavadinimo, darbuotojas
kreipiasi j jstaigos atsakingg asmenj arba VTEK konsultacijai.

3. Kada pateikti arba patikslinti deklaracija

e Deklaracija teikiama elektroninémis priemonémis Privaciy interesy registre (PINREG).
e Deklaracija pateikiama nedelsiant, bet ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo paskyrimo j
pareigas arba deklaruojancio asmens statuso jgijimo dienos.
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e Pirkimy komisijos nariai, pirkimy organizatoriai, pirkimy iniciatoriai ir pirkimy procediirose
dalyvaujantys ekspertai deklaracijg pateikia arba patikslina iki dalyvavimo pirkimy procediirose
pradzios.

e Jeigu atsiranda naujy deklaruotiny duomeny arba pasikeicia jau deklaruoti duomenys, deklaracija
tikslinama nedelsiant, bet ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny.

e Deklaravimas yra tgstinis. Tai néra metiné pajamy ar turto deklaracija.
Pirkimy dalyviams
Jeigu darbuotojas, privalantis deklaruoti dél pirkimy funkcijy, deklaracijos nepateiké arba jos nepatikslino iki

dalyvavimo pirkimo procediiroje pradzios, jis neturi dalyvauti pirkimo procediiroje, kol deklaravimo pareiga
nejvykdyta.

4. Kaip pradéti pildyti deklaracija PINREG

1. Prisijunkite prie Privaciy interesy registro PINREG.

2. Pasirinkite skiltj deklaruojan¢iajam asmeniui ir veiksma ,, Teikti deklaracija“ arba ,, Tikslinti / atnaujinti
deklaracijg™.

3. Pasirinkite deklaracijos teikimo priezast;.

4. UZzpildykite arba patikrinkite sistemos pateiktus duomenis. Dalis duomeny gali biiti automatiskai perkelta
1§ registry.

5. Pries§ pateikdami deklaracijg patikrinkite, ar nurodytos visos pareigos ir visos pirkimy funkcijos.

PINREG: https://pinreg.vtek.It/app/

5. Deklaracijos teikimo priezastis

Pildymo pradzioje PINREG reikia paZymeéti, del ko teikiama deklaracija. Nuo $io pasirinkimo
priklauso, kokius papildomus laukus sistema pateiks toliau.

Einate pareigas, jtrauktas j patvirtintg deklaruojanciy
pareigybiy sarasa, taciau pirkimuose nedalyvaujate.
Dalyvaujate tik pirkimy procediirose, pavyzdziui, esate
pirkimy iniciatorius, organizatorius, komisijos narys ar  ,,Dalyvavimo pirkimy procediirose®.
ekspertas.

Einate deklaruojamas pareigas ir kartu dalyvaujate
pirkimy procediirose.

,Einamy atitinkamy pareigy vieSajame sektoriuje®.

Zymékite abi prieZastis.

6. Pirmas zZingsnis — asmens ir sutuoktinio / partnerio duomenys

Patikrinkite savo asmens duomenis ir nurodykite, ar turite sutuoktinj, sugyventinj ar partnerj. Jeigu
turite, sistema gali praSyti pateikti su juo susijusius duomenis.

e Jeigu neturite sutuoktinio, sugyventinio ar partnerio, paZymekite atitinkamg atsakyma.
e Jeigu turite, uzpildykite sistemos prasomus duomenis.
e UZpilde laukus spauskite ,, Testi pildyma*.
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7. Antras Zingsnis — darbovieté ir einamos pareigos

Darbovietés duomenys daznai jkeliami automatiskai, taciau juos biitina patikrinti.

Laukas / duomuo Ka nurodyti arba patikrinti

Darbovieté
Juridinio asmens kodas
Teisiné forma

Rysio pradzios data

Pareigy pobtdzio grupé

Pareigy pobudis

Pareigos

Jeigu dirbate ir Kitoje jstaigoje

Siauliy dailés galerija.

193309312.

biudZetiné jstaiga.

Darbo Siauliy dailés galerijoje pradzios data arba
konkrecios funkcijos pradzios data, jeigu deklaruojama
dél papildomai pavestos funkcijos.

Rinkités PINREG pateikiamg varianta, susijusj su
biudzetinés jstaigos / vieSojo sektoriaus darbuotojo

pareigomis.

Direktorius ir direktoriaus pavaduotojas renkasi vadovo
/ pavaduotojo pareigoms tinkamg variantg. Kiti
darbuotojai renkasi darbuotojo ar kita PINREG pateikta
ju pareigoms tinkamg variantg.

Irasykite tiksly pareigybés pavadinimg pagal darbo
sutart], pareigybés apraSymg ar direktoriaus jsakyma.

Jeigu turite kitg darboviete, vykdote veiklg ar einate pareigas, kurios kelia arba gali kelti interesy konflikta su
darbu Siauliy dailés galerijoje, §j ry§j taip pat reikia jvertinti ir, jei deklaruotina, nurodyti deklaracijoje.

8. Trecias Zingsnis — dalyvavimas pirkimy procediirose

Si deklaracijos dalis pildoma, jeigu darbuotojas dalyvauja pirkimy procediirose. Deklaracijoje reikia
nurodyti juridin} asmenj, kuriame dalyvaujama pirkimy procedirose, ir atliekama pirkimy funkcija.

Galerijoje vartojama funkcija PINREG funkcijos pasirinkimas

Pirkimy iniciatorius

Pirkimy organizatorius / vykdytojas

Pirkimy komisijos narys

Pirkimy procediirose dalyvaujantis
ekspertas

Pirkimy koordinatorius

Finansininkas

Pirkimo iniciatorius
Asmuo, perkanciosios organizacijos

vadovo paskirtas atlikti
supaprastintus pirkimus

Pirkimy komisijos narys

Pirkimy procediirose dalyvaujantis
ekspertas

Pagal konkrecias pavestas funkcijas

Pagal konkrecias pavestas funkcijas

Nurodoma nuo kada pradéjote
vykdyti pirkimy iniciatoriaus
funkcija.

Tai dazniausias pasirinkimas mazos
vertés / supaprastintus pirkimus
vykdanciam darbuotojui.

Jeigu dalyvaujate komisijoje,
nurodykite §ig funkcija atskirai.
Taikoma, kai esate paskirtas teikti
eksperting nuomong ar vertinti
pirkimo dalyka.

Jeigu koordinatorius tik
administruoja procesa, bet
nedalyvauja sprendimuose, biitina
jsivertinti funkcijas. Jeigu dalyvauja
pirkimo procediirose, nurodoma
atitinkama pirkimy funkcija.

Jeigu finansininkas tikrina
finansavima ar vykdo apskaita, bet
nedalyvauja pirkimo sprendimuose,
gali reikéti tik einamy pareigy
deklaravimo, jeigu pareigybé
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itraukta i sarasa. Jei dalyvauja
pirkimo procediiroje, nurodoma
atitinkama funkcija.

e Jstaiga, kurioje dalyvaujama pirkimy procedirose: Siauliy dailés galerija.

e Juridinio asmens kodas: 193309312.

e Rysio pradzios data: data, nuo kada darbuotojas pradéjo vykdyti konkrecig pirkimy funkcija. Tai néra
deklaracijos pateikimo data.

e Jeigu darbuotojas atlieka kelias pirkimy funkcijas, kickviena funkcija nurodoma atskirai pagal PINREG
sistemos galimybes.

9. RySiai su juridiniais asmenimis

Deklaracijoje reikia jvertinti rySius su juridiniais asmenimis, jeigu jie kelia arba gali kelti interesy

konflikta atliekant pareigas Siauliy dailés galerijoje.

e Pavyzdziai: narysté asociacijoje, fondo, viesosios jstaigos, bendrijos ar kito juridinio asmens veikloje;
pareigos juridiniame asmenyje; dalyvio teisé€s ar akcijos.

e Jeigu darbuotojas, jo sutuoktinis, sugyventinis ar partneris turi ry$iy su juridiniu asmeniu, kuris gali
dalyvauti galerijos pirkimuose, projektuose, parodose, finansavimo ar kitose sprendimy procediirose,
tokj rysj reikia jvertinti ypac atidziai.

e Jeigu deklaruotiny rySiy néra, PINREG sistemoje pasirenkamas atsakymas, kad tokiy ry$iy néra, ir
tesiamas pildymas.

10. RySiai sudarius sandorius

Deklaruojantysis turi jvertinti, ar jo, sutuoktinio, sugyventinio ar partnerio sudaryti sandoriai kelia arba
gali kelti interesy konfliktg atliekant pareigas galerijoje.

e Svarbiausias klausimas — ar dél sandorio Salies jums gali tekti rengti, svarstyti ar priimti sprendimus
galerijoje.

e Pavyzdziai: sandoris su tiekéju, rangovu, menininku, kuratoriumi, paslaugy teikéju ar kitu asmeniu, dél
kurio véliau galite dalyvauti galerijos sprendimuose.

e Jeigu interesy konfliktas nekyla ir néra tikétinos galimybés jam kilti, sandorio Salies paprastai nereikia
deklaruoti, taciau kilus abejoniy verta pasikonsultuoti.

11. Kiti duomenys ir deklaracijos pateikimas

1. Perzitrekite visus PINREG sistemos pateiktus klausimus ir automatiskai jkeltus duomenis.
2. Patikrinkite, ar pazyméjote tinkamg deklaracijos teikimo priezastj.

3. Patikrinkite, ar nurodéte visas einamas deklaruojamas pareigas ir visas pirkimy funkcijas.
4. Patikrinkite, ar rySio pradzios datos atitinka faktine darbo ar funkcijos pradzios data.

5. Jeigu duomenys teisingi, pateikite deklaracija PINREG sistemoje.

12. Kq daryti, jei kyla interesy konfliktas

Deklaracijos pateikimas savaime neiSsprendzia interesy konflikto. Jeigu darbuotojui pavesta rengti,
svarstyti ar priimti sprendima, susijusj su jo privaciu interesu, darbuotojas turi nedelsdamas apie tai
informuoti tiesioginj vadovg ir nusisalinti nuo tokio klausimo.
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e Nedalyvaukite rengiant, svarstant ar priimant sprendima, kuris susijes su jisy privaciu interesu.

e Apie galimg interesy konflikta informuokite tiesioginj vadova arba direktoriaus paskirta atsakinga
asmenj.

e Jeigu interesy konfliktas susij¢s su vieSuoju pirkimu, nedalyvaukite pirkimo procediirose, kol klausimas
neiSsprestas teisés akty nustatyta tvarka.

13. Trumpa darbuotojo atmintiné priesS pateikiant deklaracija

O Ar prisijungiau prie PINREG kaip deklaruojantysis asmuo?

L] Ar pasirinkau tinkamg deklaracijos teikimo priezastj?

O Ar nurodziau Siauliy dailés galerija ir koda 1933093122

L] Ar nurodziau tikslias savo pareigas?

L] Ar nurodziau visas pirkimy funkcijas, jeigu dalyvauju pirkimuose?

L] Ar rysSio pradzios data yra tikra darbo / funkcijos pradzios data, o ne deklaracijos pateikimo data?
L] Ar jvertinau rys$ius su juridiniais asmenimis?

L] Ar jvertinau sudarytus sandorius, kurie gali kelti interesy konflikta?

L] Ar patikslinau deklaracija, jeigu duomenys pasikeité?

L] Ar kilus abejoniy kreipiausi j atsakingg asmenj arba VTEK?

14. Naudingi Saltiniai
Pagrindiniai Saltiniai, kuriais darbuotojas gali vadovautis pildydamas deklaracija:

e VTEK informacija ,,Kaip deklaruoti“: https://vtek.It/privaciu-interesu-deklaravimas/kaip-deklaruoti/

e VTEK informacija ,,Kas turi deklaruoti*: https://vtek.lt/privaciu-interesu-deklaravimas/kas-turi-
deklaruoti/

e VTEK informacija apie PINREG: https://vtek.lt/privaciu-interesu-deklaravimas/pinreg-privaciu-
interesu-registras/

e PINREG prisijungimas: https://pinreg.vtek.lt/app/

15. Istaigos vidiniai dokumentai

e Siauliy dailés galerijos pareigybiy, kurias einantys darbuotojai privalo deklaruoti priva¢ius interesus,
sgrasas.
e Siauliy dailés galerijos korupcijos prevencijos politika.
e Siauliy dailés galerijos viesyjy pirkimy organizavimo dokumentai, jeigu darbuotojas dalyvauja pirkimy
procese.
Paskutiné praktiné taisyklé

Jeigu abejojate, ar rysj, sandorj, pareigas ar pirkimy funkcija reikia deklaruoti, geriau pasiklausti atsakingo
asmens arba VTEK prie$ dalyvaujant sprendime ar pirkimo proceduroje.
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